
คําขอท่ี..........................................................
วันท่ียื่นคําขอ................................................

หน่วยงาน.......................................................
ชื่อนิติบุคคล...................................................
ทะเบียนเลขท่ี.................................................

คําขอและเอกสารประกอบคําขอ

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ
3. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้ท่ีต้ังสํานักงานแห่งใหญ่
5. สําเนาสัญญาเช่าหรือเอกสารสิทธิอย่างอ่ืน
6. แผนท่ีแสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีใกล้เคียง
7. หนังสือมอบอํานาจ / สําเนาบัตรผู้รับมอบอํานาจ
8. สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือ
    ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน
    ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ

การตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ

คําขอและเอกสารประกอบคําขอมีความบกพร่อง ดังนี้

          ลงชื่อ...............................................................ผู้ยื่นคําขอ
              (.......................................................................)                    
                     .............../..................../...............

1. คําขอไม่ถกูต้องสมบูรณ์ ด้วยเหตุ
         การลงลายมือชื่อ (ไม่ถูกต้อง/ไม่เป็นไปตามอํานาจ/ไม่ครบถว้น)
         ข้อความ (ไม่ครบถ้วน/ขดักฎหมาย)
         เหตุอ่ืน ระบุ.............................................................................
2. เอกสารประกอบคําขอไมค่รบถว้นสมบูรณ์
   ตามรายการเอกสารประกอบคําขอข้อ........................
   และ/หรือ มีรายการอ่ืนที่ควรแก้ไขดังนี้............................................
   ........................................................................................................
3. อ่ืนๆ ระบุ........................................................................................
   ........................................................................................................

       ลงชื่อ............................................................พนักงานเจ้าหน้าที่                         
          (.....................................................................)
ตําแหน่ง......................................................................
                 .............../..................../...............

ให้แก้ไขข้อบกพร่องดังกล่าวข้างต้น ภายในระยะเวลา 7 วันทําการนับจากวันที่
ได้ลงนามในบันทึกฉบับนี้ คือ ภายในวันท่ี....................................................... 
หากพ้นกําหนดระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าคําขอนี้เป็นอันส้ินผลทันที และ
ผู้ยื่นคําขอมีหน้าที่รับคําขอและเอกสารประกอบคําขอคืน ภายใน 7 วันทําการ  
นับแต่วันที่ได้พ้นกําหนดระยะเวลาน้ัน

ความเห็นพนักงานเจ้าหน้าที่

ประสงค์ขอรับคําขอและเอกสารประกอบคําขอคืนทั้งหมด
ขอแก้ไขข้อบกพร่องตามความเห็นพนักงานเจ้าหน้าที่ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 7 วันทําการนับจากวันที่ได้ลงนามในบันทึกฉบับนี้ คือ
ภายในวันที่..................................................................................

รับทราบความเห็นของพนักงานเจ้าหน้าที่แล้ว

9.  หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงแหล่งที่มาของเงินทนุและหลักฐาน
     แสดงจํานวนเงินทนุ
10. ใบทะเบียนพาณิชย์
11. หนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย
12. ใบอนุญาตทํางานของผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในไทย
13. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว
14. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี
15. สําเนาเอกสารสั่งเลิกประกอบกิจการในไทย
16. อ่ืนๆ ........................................................................
........................................................................................

แบบบันทึกความบกพร่องของคําขอและเอกสารประกอบคําขอ
จดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ)

ความเห็นผู้ย่ืนคําขอ

ทั้งนี้ หากข้าพเจ้าไม่สามารถดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่องดังกล่าวได้                 
ภายในกําหนดระยะเวลาข้างต้น ข้าพเจ้าทราบดีว่าจะต้องมีหน้าที่                 
ในการรับคําขอและเอกสารประกอบคืนด้วยตนเอง ณ สํานักงาน
ที่ยื่นคําขอภายใน 7 วันทําการนับแต่วันที่ได้พ้นกําหนดระยะเวลานั้น
โดยหากข้าพเจ้าไม่ติดต่อขอรับเอกสารดังกล่าวคืน ข้าพเจ้า
ยินยอมให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ทําลายเอกสารดังกล่าว
ทั้งหมดต่อไป

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า


